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Dok 

ID 

Dokumenttitel Ansvarlig Beskrivelse Doku-

ment-ka-

tegori 

Indgå i arkiveringsversion 

1.  Afleveringsbestemmelse 

 

Modtagende 

arkiv 

Arkivets afleveringsbestemmelse 3.a Altid 

De administrative rammer for systemets anvendelse 

2.  Organisationsdiagrammer / organisationsbeskri-

velse 

Kommunen Kommunens organisationsdiagrammer for perioden, 

som de afleverede data dækker 

1.b Altid 

3.  Notat om lovgrundlag KOMBIT Oversigt over de væsentligste love og paragraffer, der 

henvises til i kommunens afgørelser 

1.b Altid 

4.  ICS-håndbogen KOMBIT ”Kvalitet i sagsbehandlingen – en håndbog i anvendelse 

af ICS og udredningsværktøjet” 

1.c Altid 

Brugervejledninger og den faktiske brug af systemet 

Den fælles del (fælles for alle kommuner) til DUBU 2.0 

5.  Brugermanuel for Sagsbehandlere KOMBIT Brugervejledning til systemet for sagsbehandlere 1.m Altid 

6.  Brugermanuel for Superbrugere KOMBIT Brugervejledning til systemet for superbrugere 1.m Altid 

7.  Drejebog – Indberetning af forebyggende foran-

staltninger 

KOMBIT Drejebog til indberetning af forebyggende foranstaltnin-

ger 

1.m Altid 

8.  Drejebog – Indberetning til anbringelsesstatistik-

ken 

KOMBIT Drejebog til indberetning til anbringelsesstatistikken 1.m Altid 

9.  Drejebog – Indberetning til underretningsstati-

stikken 

KOMBIT Drejebog til indberetning til underretningsstatistikken 1.m Altid 
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10.  Drejebog §§ 41 og 42 KOMBIT Drejebog servicelovens §§ 41 og 42 - Ansøgning om dæk-

ning af merudgifter (servicelovens § 41) samt kompensa-

tion for tabt arbejdsfortjeneste (servicelovens § 42) 

1.m Altid 

11.  Drejebog – Indsatser og økonomi KOMBIT Drejebog til indsatser og økonomi 1.m Altid 

12.  LIS Brugermanual for ledelsesrapportering KOMBIT Brugermanuel til ledelsesrapportering 1.m Altid 

Den fælles del (fælles for alle kommuner) til DUBU 3.5+3.9 

13.  Brugervejledning KOMBIT Brugervejledning til systemet for sagsbehandlere 1.m Altid 

14.  Superbrugervejledning KOMBIT Brugervejledning til systemet for superbrugere 1.m Altid 

15.  FAQ KOMBIT De oftest stillede spørgsmål i forbindelse med anven-

delse af DUBU version 3 samt dertilhørende svar. 

1.m Altid 

16.  Ordforklaring for Kombit-termer  KOMBIT Liste med definitioner over ord og termer fra Kombit i sy-

stemet 

1.m Altid 

Den kommunespecifikke del til DUBU 2.0 og DUBU 3.9 

17.  Kommunens egne vejledninger Kommunen Kommunens egne instrukser m.v., hvis sådanne findes 1.m Hvis de findes 

18.  Kommunens faktiske anvendelse af systemet, 

herunder anvendte moduler, brug af lagrings-

form og brug af dokumenter 

Kommunen Notat, der beskriver, hvordan kommunen faktisk har an-

vendt systemet. Skabelon vedlagt som bilag 3 til startbre-

vet. 

1.c, 1.d Altid 

Teknisk beskrivelse 

DUBU 2.0 

19.  Tabel- og feltbeskrivelse af driftsversionen (Sie-

bel) 

KOMBIT Oversigt over alle tabeller og felter i driftsversionen 2.a Altid 

20.  Teknisk dokumentation af driftsversionen, her-

under mapning mellem driftssystem og arkive-

ringsversion og E/R-diagram af driftsversionen 

KOMBIT DUBU ER description - Business Relational Model (BRM) 

version 1.17 

2.a, 3.b Altid 

DUBU 3.9 

21.  Logisk datamodel Netcompany Beskrivelse af DUBU 3’s datamodel fra et logisk perspek-

tiv 

2.a Altid 

22.  Snitfladebeskrivelser og integrationsbeskrivelser KOMBIT/Net

company 

Dokumentation af snitflader udstillet af DUBU, og hvilke 

integrationer systemet anvender 

2.a Altid 
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23.  Fysisk datamodel Netcompany Beskrivelse af DUBU 3’s datamodel fra et fysisk perspek-

tiv gennem tabeller, relationer og kolonner samt brugen 

af indekses. 

2.a Altid 

24.  Release-meddelelser Netcompany De 5-6 årlige release-noter til beskrivelse af datamodel-

lens løbende udvikling og ændringer. 

2.a Altid 

Arkivering 

25.  Notat om den generelle arkiveringsproces Netcompany Beskrivelse af processen for arkivering samt de fælles 

rammer for, hvad der vil indgå i alle arkiveringsversioner 

for DUBU 3. 

3.b Altid 

26.  Tabel- og feltbeskrivelse af arkiveringsversionen, 

inkl. E/R-diagram af arkiveringsversionen 

Netcompany Oversigt over alle tabeller og felter i arkiveringsversionen 

samt E/R-diagram for arkiveringsversionen 

3.b Altid 

27.  Notat om produktion af kommunens arkiverings-

version (arkiveringsnotat/produktionsnotat) 

Leverandør En beskrivelse af se specielle tekniske forhold vedr. dan-

nelsen af arkiveringsversionen 

3.b Altid 

28.  Notat om konvertering af data og dokumenter 

fra DUBU 2.0 til DUBU 3.0 

KOMBIT Notat, der overordnet beskriver konvertering af data fra 

DUBU 2.0 til DUBU 3.0 

2.b Altid 

29.  Konverteringsbeskrivelse, DUBU 2.0 til DUBU 3.0 KOMBIT Den tekniske beskrivelse af konverteringen (konverte-

ringsbeskrivelsen) 

2.b. Altid 

30.  Arkivets notat over dokumenter, som ikke kan 

konverteres til arkivformat 

Modtagende 

arkiv 

Dokumentation af dokumenter, der ikke kan omdannes 

til arkivformat og derfor ikke kan indgå i arkiveringsversi-

onen 

3.b Altid 

31.  Kommunens liste over dokumenter, som ikke 

kan konverteres til arkivformat 

Kommunen Dokumentation af dokumenter, der ikke kan omdannes 

til arkivformat og derfor ikke kan indgå i arkiveringsversi-

onen 

3.b Altid 

  


